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Para OpenOfiice.org se debe realizar la siguente configuracion

Bienvenido a

OpenOffice.org

Damos un clic en herramientas y seleccionamos Opciones segln se muestra la siguiente figuray cambiamos a
puntos la unidad de medida a Punto

Dpciones - DpenDifice.org Cale - General |
[ Dp-uﬂF-F‘ne.nrq
B Cargar/Guardar Métricas Hectuaslizacidn
- Configracin da idioma Lridad de medids FE -[ Actuskear vincubes al cargar
B Cpendiffice.org Calc " Siampre
bcacr al Tafudadoe 35. =
Ver = (¥ A peticin
e T
Crdanar kstas - Bunca
Ao
Pl Configuracién ds entradss
£ OprvOffice. g Bace [v Tecla Entrar pars desplazar |a seleccién hacla IEja vF
- Gréficos [ Teda Entrar para activar el modo Editar
B Dnkernet
[ Extender Formato
[ Expandir referencias af insertar flasfoolmnas en los bordes
[ Destacar seleccidn en los encabezamisntos de columng y ineas
[ Usar bos pardmetros de |s npresoea para formatear ol teco
[¥ Mostrar aviso de sobrescrbura ol insertar los dstos

[ hcepar | concelr Ayuda Begesar |

Cambiar el tamafio de a las columnas segun las especificaciones técnicas

% Sin titulo 1 - DpenOffice.org Calc

Archivo Editar Ver Insertar Formato Merramientas Datos Vent:
Bl BEROEKE D
: [ |aria Eljo F NC 5 =

|a1:865536 N AE = |
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X
Ancho |28 1.45]| ﬁ | Aceptar I
7 walor predetermin, Cancelar |
Svuda |

Una vez que haya Terminado de ingresar la informacion procedemos a guardar y seguiremos los pasos
siguientes

7 Sin titulo 1 - OpenOffice.org Calc

Editar  Wer Insertar Formato  Herramientas

[ ] Muewvo
= Al rl+-a

Docurnentos recientes

Hsistentes ¥

PASO ]

@]l Cerrar
= Guardar ChrH-G

Guardar coma, . ChrMayusoulas4-5

Clic Guardar Carna..,

#ixl
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P4&s0 2

Selecdonamos Texto C5w

] y darmas clic en Guardar

¥ dunpliacain sk nesber de archive
1" Guszdn comnasbinpSin

I~ Edlar configenciin de lucs

Hombee:  {1363mpan =]/l Gumdw |
Tipar _:! Carcelar_|

i

Opendffice.org 3.0

documento en este Formato de togdos modos? i

13

Itilice el farmato de archiva 0D
..... el comtenido se guarde correck 3

ente,

Mankener el Formako ackualy

v este seguro de que kodo el Formato v

Guardar en Formato 0F

PASO 3

Damos clic Mantener el formato actual

----- W Pregunkar cuanda no se guarde en Formato ODF
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Exportacion de bexto

Opcianes de canmpa T I
Juego de carackeres |E|_|r|:||:|a occidental (windows-1252 finLatin lj -----
Separador de campos |J j il |
Separador de bedo I" j Ayuda |

L PASO 4

Damos clic en &ncho de columnafijo y despuss ACEPTAR

OpenOffice.org 3.0

] Advertencia al guardar el documento FRESimpaort:
L Sélo 52 ha guardado |a hoja actual,

PASO S

Dammos olic Aceptary tenem oz el archivo

/ generadao conla extension csv
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